安阳工学院教学管理工作安排周历

（2020--2021学年第一学期）

	周  次
	主  要  工  作  内  容

	一

（9.7-9.13）
	1. 以部门为单位进行期初教学检查，教务处将组织相关人员对教师上下课情况、教案等进行抽查。

2.教师课程进修（岗位实践）手续办理。

3.双语课程申报。
4.各院（部）完成实验课表编排工作。

5.各院（部）完成集中性实践教学环节课表编排工作。

6.各院（部）将本学期对授课软件有特殊要求的情况汇总后报教务处电教中心。（注明软件名称、版本号，对应教室，授课教师，联系电话）

7.各院部报送现任办公室主任及教学秘书

8.安排马克思主义学院安阳历史文化赏析课程安排

	二

（9.14-9.20）
	1.更新校外实习基地信息，具体安排另行通知。

2.报送上学期外聘教师工作量。
3.大学英语四、六级考试（9月19号）。

4.马克思主义学院报送本学期思想政治理论课实践教学活动工作计划。

5.2016-2019级学生选体育课、公共限选课及公共任选课。

	三～四
(9.21-10.4)
	1.各院(部)安排好日常教学管理工作，教务处不定期抽查。

2.研招网研究生预报名（9月24号—27号）。

	五

（10.5-10.11）
	1.各学院报送《开放实验项目计划表》、《开放实验项目申报表》和《实验室开放项目实际情况统计表》。

	六
（10.12-10.18）
	1. 研招网研究生报名（10月10号—31号）。

2. 课程思政品牌项目申报。
3.各院(部)制定2020-2021学年第二学期教学任课安排。

4.各院(部)制定2020-2021学年第二学期教材征订计划。

	七

（10.19-10.25）
	1.新生文化复查。

	八

（10.26-11.1）
	1.普通话考试报名
2.各院(部)报送2020-2021学年第二学期任课安排。

3.各院(部)报送2020-2021学年第二学期教材征订单和教材内容自查表。                                                                                                                                                                                          

	九

（11.2-11.8）
	1.期中教学检查（院部自查和教务处抽查，包括理论教学和实践教学）。

2.双万计划、一流课程、品牌提升计划等教学项目建设情况检查。

	十

（11.9-11.15）
	1.研究生报名：现场信息采集、确认。

2.学生信息员聘任和优秀教学信息员评选。
3.2020-2021学年第二学期公修课表编排。

	十一

（11.16-11.22）
	1.各学院报送2020届本科毕业生毕业设计(论文)和毕业实习工作安排。

2.普通话考试，具体时间另行通知。

3.安阳工学院第十届中青年教师优质课大赛 ，具体安排另行通知。
4.进行实践教学专项检查，具体安排另行通知。

	十二

（11.23-11.29）
	1.报2020年度教学工作量。

2.组织学生网上评教、教师评学。
3.2020-2021学年第二学期专业课及专业基础课课表编排。
4.各院(部)将2020-2021学年第二学期教材使用情况录入教务管理系统。

	十三

（11.30-12.6）
	1.专业英语四级、八级考试报名（具体时间另行通知）。

2.各学院将考查课、提前考试课具体安排报送教务处。

3.提交校级本科教学工程项目年度总结/结项报告。
4.学生选订2020-2021学年第二学期教材。

	十四

（12.7-12.13）
	1.修订完善试卷库。

2.全国计算机等级考试报名。
3.各院(部)报送英语四、六级考试监考教师名单。
4.各院(部)到教务处领取下学期教学进度表、教师日志。
5.新进教师课堂教学技能比赛，具体安排另行通知。

6.2020-2021学年第二学期重修报名。

	十五

（12.14-12.20）
	1.各院(部)报送期末专业课考试监考安排表。
2.大学英语四、六级考试（12月12日）。

	十六

（12.21-12.27）
	1.各院(部)报送期末公修课考试监考安排表。

2.办理下学期教师课程进修（岗位实践）申请手续。
3. 2020-2021学年第二学期重修费报送

	十七

（12.28-2021.1.3）
	1.考查课考试。
2.2020-2021学年第一学期教材评价。

	十八

1.4-1.10
	1.专业课考试。

	十九
1.11-1.17
	1.公修课考试。

2.每门课程考试结束后5个工作日内完成试卷批改、成绩录入及材料归档工作。
3.各院(部)进行学期教学工作总结。

	日常

工作
	1.每1～2周各院(部)组织一次教研活动，要求有教研活动记录，备查。

2.各院(部)组织安排有关人员听课，做好听课记录，备查。

3.其它教学活动另行通知。


注：如有变动，以具体通知为准。
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